Tutorial para configurar la impresion desde un
ordenador a la fotocopiadora de conserjeria

Para imprimir cualquier documento desde un ordenador (sala de profes en este caso) lo primero es buscar
la IP de la fotocopiadora y comprobar que esta en red (cable enchufado)

Presionar el botén indicado y después la pestafa “Info Direccion Maquina”:

Una vez que sabemos la IP vamos al ordenador y escribimos la IP en el navegador
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i1 Aplicaciones Para acceder rapido a una pagina, arrastrala a esta barra de marcadores. Importar marcadores ahora.
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Al pulsar intro sale esta pantalla
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En la parte superior derecha pinchar en Acceder

Nos pide usuario y contrasefia:
Usuario: admin

Contrasefia: En blanco (sin contrasefia)
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Nombre de usuarlo de Iniclo de sesién : [aamin

Contrasefia de Inicio de sesién : [

Inicio sesion

Presionar la tecla: Inicio sesién
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Comprobar detalles
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Pinchar en Gestion de dispositivos y después en libreta de direcciones
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Lista de direcciones (Mostrar todos los items)

¥ Actualizar

Seleccionar el cédigo que queramos cambiar y presionar en Cambiar

Método Asistente | Introduccién manual
Aadir usuario Eliminar @Af\aﬂir grupo Mantenimiento
Nuamero de registros : Usuario(s)62  Grupo(s)0 = Completado (ie—— 62 / 62item(s) = Cambiar a Mostrar n.° de items especificado|

Typew | No de registrow | Nombrew Frecuentew | Titulo 1w | Titulo 2w | Titulo 3w | Cédigo de usuariow | Direccién de e-mailv. Carpetaw
2 00001 1 Activado 1
2 00002 2 Activado 2
2 00003 3 Activado 3
2 00004 4 Activado 4
2 00005 5 Activado 5
2 00006 6 Activado 6
r 00007 7 Activado 7
2 00008 g Activado - g -

2 00009 o Activado 9
2 00010 10 Activado 10
2 00011 11 Activado 1
2 00012 12 Activado 12
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Lista de direcciones (Mostrar todos los items)

Método Asistente

Introduccién manual

lantenimiento

liminar @Aﬁamr grupo

egistros : Usuario(s)62

Grupo(s)0 = Completado (e 62 / 62itm(s) ~ Cambiar a Mostrar n.0 de items especificado

/ ypew | NO de registrow | Nombrew Frecuentew | Titulo 1w | Titulo 2w | Titulo 3w | Cédigo de usuariow | Direccion de e-mail v Carpetaw
x
i 00028 28 Actvado | - 28
2 00029 29 Actvado | - 29
2 00030 30 Activado | - 30
2 00031 31 Activado | - 31
2 00032 32 Actvade | 32
° |2 00033 Administrativo | Activado | === 01
2 00034 C.Naturales | Activado | - 02
2 00035 Clésicas Activado | - 03
2 00036 PPPSE Activado | - 04
2 00037 Economia Actvade | - 05
i 00038 Educacion fisica | Activado | === 06
2 00039 Filosofia Actvado | - - 07
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Aparece la siguiente pantalla y marcar las siguientes casillas: Pulsar ir a siguiente.
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Cambiar registro

Seleccione los item(s) que registrar y pulse [Ir a Sig.].
Informacién de usuario

I Informacién basica Se puede registrar informacién bésica como el N.° registro o el Nombre.

Destino
) Desting de e-mail Se puede registrar un destino de e-mail.

) Destino de carpeta Se puede registrar informacion sobre la carpeta de red.

Gestién de la autenticacidn

¥/ Autenticacién de usuario Se puede registrar informacién sobre la autenticacion de usuario.
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Podemos cambiar el nombre y el n® de la tecla. Ir a siguientes
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Informacién basica Autenticacién de Confirmar registro
usuario

Stepl.Informacion basica

Introduzca los items. EI nombre introducido en [Visualizacion tecla] se mostrard en Ia tecla del destino en el panel de mandos.
mNo de registro(Requerido) {00033

mNombre(Requerido) :[Administrativo

mVisualizacion tecla Jo10]

mTitulo 1 {[Ninguno v |
mTitulo 2 {[Ninguno v
mTitulo 3 {[Ninguno v |

mAfadir a Frecuente 1@ Activado - Desactivado

IrasSlg. | [ Cancelar
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La visualizacion de la tecla debe coincidir con el n® de usuario de esta pantalla y marcar las siguientes
casillas. Ir a siguiente

le] ===
/[ RNPODO26736ETFD x \| |
& C | ® 172.30.1.222/web/entry/es/websys/webArch/mainFrame.cgi x4

RICOH Aficio MP 6002 web Image Monitor

+ Inicio

o -

Informacién bésica Autenticacion de  Confirmar registro

Step2.Autenticaciéon de usuario

Introduzca la informacién de autenticacion y las funciones disponibles.

mCédigo de i i {o10l

mFunciones disponibles

4l Copiadora [ Fax (] Escaner

4 Document Server _ Impresora ¥ Navegador

Irasig. | [ cancelar
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Comprobar y aceptar
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Informacion basica Autenticacion de  Confirmar registro
usuario

Step3.Confirmar registro

Compruebe los items y pulse [Aceptar].
Informacién basica

mN° de registro :00033
mNombre :Administrative
mVisualizacion tecla 1010 v
mTitulo 1 :Ninguno
mTitulo 2 :Ninguno
mTitulo 3 :Ninguno

mARadir a Frecuente :Activado

Destino de e-malil
No hay ningiin item

Atrés Aceptar | [ Cancelar
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Podemos seguir modificando cddigos o también darlos de alta:
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| Método asistente | ntrouccién manual
¥+ Aradir usuario Cambiar T JEliminar | o) Anadir grupo (=)} | Mantenimiento

Numero de registros : Usuario(s)82  Grupo(s)0 = Completado 82 / 82item(s) =~ Cambiar a Mostrar n.0 de items especificado

& *f * B Administrador

Typew | NO de registrow | Nombrew Frecuentew | Titulo 1w | Titulo 2w | Titulo 3w | Cddigo de usuariow | Direccién de e-mailv Carpetaw
3 00001 1 Activado -- - - 1 = -
B 3 00002 2 Activado -- - - 2 =

2 00003 3 Activado - - - 3 -

2 00004 4 Activado — — - 4 -

1 00005 5 Activado - - - 5 -

3 00006 6 Activado -- - - 6 =

2 00007 7 Activado - - - 7 =

2 00008 8 Activado - - - 8 -

2 00009 9 Activado — — - 9 -

1 00010 10 Activado - - - 10 -

B 3 00011 11 Activado -- - - 11 -

2 00012 12 Activado - - - 12 -
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El proceso es igual a lo descrito anteriormente.
Ahora vamos a la Fotocopiadora:

El ordenador esta programado para que se imprima en DocumentServer

Presionamos en DocumentServer y aparece la siguiente pantalla, lista para imprimir

12 M. |
8 lprofesor enial 12 May. |

8 |profesor Genial 12 May.

8 |profesor Genial 12 May.

L 8 |profesor Genial 12 May.| 1 -n
/ 8 |profesor Genial 12May.| 1 | A pantalla impresion
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NOTA:
El ordenador debe tener la IP con la misma red que la fotocopiadora para que se puedan comunicar

el ordenador y la fotocopiadora.

Los responsables de Vitalinux DGA deben crear en el ordenador la impresora para poder imprimir.
Correos y teléfonos

Si hay algun problema con la fotocopiadora. Teléfonos



